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Hintojen määrittäminen
Ennen mittarin luontia on tärkeää varmistaa, että kulutukselle on olemassa oma maksulaji (esim. kylmä vesi, 
lämmin vesi, sähkö) ja sille on määritelty hinta. 

1. Mene kohteen maksulajirekisteriin. 

2. Avaa haluamasi maksulaji (esim. "Lämmin vesi"). Jos hintaa ei ole, lisää se. 

3. Jos hinta on kohdekohtainen, valitse "Käytä tällä kohteelle eri hintoja". Jos hinta on sama kaikille 
kohteille, sen voi asettaa Kaikki kohteet-näkymän kautta maksulajireskisterissä. 

4. Syötä yksikköhinta ja hinnan alkamispäivämäärä → tallenna. 

5. Jos hinta muuttuu, lisää uusi hinta uudella rivillä ja varmista, että vanhalla hinnalla on loppupäivämäärä. 



Kulutusmittarin luonti
1. Mene kohteen Kulutusmittarit 
-näkymään. 

2. Paina sivun oikeasta yläkulmasta "Luo kulutusmittari" → anna 
mittarille tyyppi ja valitse sille aiemmin luotu maksulaji → tallenna.   



Mittarilukemien syöttäminen
Mittarilukemat voidaan syöttää Kodiaan manuaalisesti tai tuoda Kodiaan rajapinnan kautta Visma 
mittarilukemapalvelu, Eners). Jos lukemat tuodaan rajapinnan kautta, voit ohittaa seuraavan vaiheen(manuaalinen 
syöttö) 

Laskutusta varten tarvitaan vähintään kaksi lukemaa, jotta järjestelmä voi laskea erotuksen. 

Lukemien syöttäminen kerralla kaikille asunnoille:

1. Avaa mittari Kulutusmittarit-näkymä ja klikkaa haluttua mittaria (esim. Lämminvesi). 



2. Syötä kullekin asunnolle uusi mittarilukema ja lukemapäivämäärä. Tallenna lukemat sivun oikeasta alakulmasta 
löytyvästä Tallenna-painikkeesta.  Katso tarkemmat huomiot mittarin loppulukemaan liittyen "Tärkeää huomioitavaa 
mittarilukemista"-kohdasta. 

Mittarilukemien syöttäminen



Tärkeää huomioitavaa mittarilukemista:

● Alkulukema: Kun mittari luodaan, sille syötetään ensin alkulukema.

● Loppulukema: Syötä loppulukema vain, jos mittari vaihdetaan (mittarinvaihto) tai tapahtuu mittarin 
ympäripyörähdys. Kun olet syöttänyt loppulukeman, valitse aktiiviseksi Mittarin loppulukema -valintaruutu, 
jolloin lukema tallentuu järjestelmään loppulukemana ja seuraava syötetty lukema alkulukemana. Syötä 
loppulukeman tallentamisen jälkeen uusi lukema arvolla 0, joka tallentuu mittarin uudeksi alkulukemaksi ja 
seuraava laskutus muodostuu oikein. 

Yksittäisen asunnon lukemien hallinta:

● Voit tarkastella ja muokata yksittäisen asunnon lukemia klikkaamalla Kulutusmittarit -toiminnon listassa 
asunnon nimeä. Siitä ohjelma siirtyy suoraan asunnon Mittarilukemat -välilehdelle. Tätä kautta voidaan tutkia 
yksittäisen kohteen kaikkia aiempia lukemia ja muokata niitä. Mikäli uusi mittarilukema lisätään tätä kautta, jätä 
Laskutuspäivämäärä tyhjäksi. Ohjelma täyttää tuon tiedon automaattisesti siinä vaiheessa kun kulutuslasku 
luodaan.

Mittarilukemien syöttäminen



1. Mene laskutettavan kohteen reskontraan ja siirry Laskut-välilehdelle. 

2. Paina "Luo kulutuslasku".

3. Valitse tilannepäivä ja laskutettavat mittarit. 

Kulutuksen laskuttaminen



4. Paina "Hae laskutettavat tiedot". Järjestelmä listaa kaikki laskutettavat sopimukset. 

● Huom. Laskun muodostus edellyttää, että sopimukselta löytyy maksulaji koko laskutettavan aikajakson 
ajalta, jonka kategoria on 'Vesi' tai 'Sähkö'. Tuon maksulajin tulee olla joko ennakkomaksulaji jonka yksikkö 
on '€/kk ennakko' tai '€/kk/hlö ennakko', tai maksulaji kulutuksen mukaan jonka yksikkö on 'Käytön 
mukaan'. Jos laskutettavaa ei löydy, tarkista sopimuksen maksulajit(hinta voimassa koko laskutuskauden 
ajan) sekä kohteen mittarilukemat. 

Kulutuksen laskuttaminen



5. Valitse halutut rivit ja paina "Luo kulutuslasku". Laskun päiväksi tulee oletuksena kuluva päivä, tätä ei ole 
tarvetta muuttaa. Laskun luonnin yhteydessä voit lisätä laskulle myös vapaamuotoisen kuvauksen, sekä määrittää 
eräpäivän. 

● Huom. Mikäli jostain syystä laskunpäiväksi halutaan asettaa tulevaisuuden päivä, ei hyvityskirjausta voida 
kohdistaa maksutavoitteisiin.

Kulutuksen laskuttaminen



Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)
Jos kulutuslaskusta muodostuu hyvitys, sen voi kohdistaa suoraan asukkaan maksutavoitteisiin. 

● 1. Valitse hyvitettävä kulutuslasku (tai useampi) Laskut-välilehdellä. 
● 2. Paina "Hyvitä kulutuslaskut tavoitteisiin".



3. Avautuvasta ikkunasta voit tarkistaa hyvityksen kohdistustiedot. Kun tiedot ovat oikein, paina "Tallenna". 

Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)



4. Hyvityksen kohdistus tavoitteisiin luo Kodiaan automaattisesti kaksi kirjausta: negatiivinen kirjaus 
kulutuslaskulle ja positiivinen kirjaus tavoitteisiin. Kirjaukset ja niiden kohdistustiedot löytyvät 
Suoritukset-välilehdeltä. Suodata kirjaukset näkyviin valitsemalla "Tyyppi" > "Kirjaus".  

Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)



5. Hyvitys näkyy myös vuokrareskontrassa laskun eräpäivän mukaisella kuukaudella, laskun tilana "Maksettu". 
Täältä voit myös tarvittaessa ladata laskun.  

Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)



6. Jos hyvityskirjaus on tehty, mutta lasku halutaan poistaa → poista ensin molemmat muodostuneet kirjaukset ja 
tämän jälkeen poista lasku Laskut-välilehdeltä. 

Jos yrität poistaa laskun ennen kirjausten poistoa, tulee näytölle ilmoitus "Laskun poisto epäonnistui. Laskulle 
löytyi maksuja.". 

Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)



Laskujen käsittely ja lähetys
Laskun tarkastelu ja muokkaus:
● Luotu kulutuslasku löytyy kohteen Laskut-välilehdeltä. Sieltä voit muokata laskua (ei kuitenkaan 

lukemia), ladata sen tai poistaa sen.

Laskun poistaminen:
● Jos poistat kulutuslaskun, voit valita "Päivitä laskuun liitetyt mittarilukemat laskutetuista 

laskuttamattomiksi". Tällöin voit laskuttaa samat lukemat uudelleen.  

Laskujen lähetys: 
● Valitse laskut ja muodosta niistä lähetyserä. Löydät 

lähetyserän reskontran Lähetyserät-näkymästä, 
josta voit lähettää sen eteenpäin. Jos haluat tulostaa 
ja postittaa laskut itse, avaa lähetyserä ja tulosta 
aineisto lähettämättä sitä eteenpäin.  



Kehitysehdotuksia?

● Sana on vapaa

○ Mikä toimii hyvin jo nyt?

○ Mikä mahdollisesti “tökkiiˮ arjessa eniten tai mikä vie turhaa aikaa?

○ Mitä toivoisitte helpommaksi tai selkeämmäksi?

○ Mitä meidän kannattaisi kehittää seuraavaksi? 



Kiitos!

Asuntohallinnoinnin edellä
kävijä


