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Hintojen maarittaminen

Ennen mittarin luontia on tarkeaa varmistaa, etta kulutukselle on olemassa oma maksulaji (esim. kylma vesi,
lammin vesi, sahko) ja sille on maaritelty hinta.

1. Mene kohteen maksulajirekisteriin.
2. Avaa haluamasi maksulaji (esim. "Lammin vesi"). Jos hintaa ei ole, lisaa se.

3. Jos hinta on kohdekohtainen, valitse "Kayta talla kohteelle eri hintoja". Jos hinta on sama kaikille
kohteille, sen voi asettaa Kaikki kohteet-nakyman kautta maksulajireskisterissa.

4. Syota yksikkodhinta ja hinnan alkamispaivamaara - tallenna.
5. Jos hinta muuttuu, lisaa uusi hinta uudella rivilla ja varmista, etta vanhalla hinnalla on loppupaivamaara.

Hinnat Kiytd tilld kohteella eri hintoja

() Hintojen muutokset koskevat vain uusia sopimuksia ja laskurivejd. Aktiivisille sopimuksille hinnanmuutokset on vietdva erikseen

01.04.2025 ) PP.KKVVWV

01.01.2024 m




Kulutusmittarin luonti

1. Mene kohteen Kulutusmittarit 2. Paina sivun oikeasta ylakulmasta "+Luo kulutusmittari" - anna
-nakymaan. mittarille tyyppi ja valitse sille aiemmin luotu maksulaji - tallenna.

Reskontra

Kulutusmittarit Luo kulutusmittari

Vikailmoitukset




Mittarilukemien syottaminen

Mittarilukemat voidaan syottaa Kodiaan manuaalisesti tai tuoda Kodiaan rajapinnan kautta (Visma

mittarilukemapalvelu, Eners). Jos lukemat tuodaan rajapinnan kautta, voit ohittaa seuraavan vaiheen(manuaalinen
syotto)

Laskutusta varten tarvitaan vahintaan kaksi lukemaa, jotta jarjestelma voi laskea erotuksen.
Lukemien syottaminen kerralla kaikille asunnoille:

1. Avaa mittari Kulutusmittarit-nakyma ja klikkaa haluttua mittaria (esim. Lamminvesi).

Mittarityyppi Maksulaji

® Limminvesi Vesi (€/kk) m 0,30 €/m?




Mittarilukemien syottaminen

2. Syota kullekin asunnolle uusi mittarilukema ja lukemapaivamaara. Tallenna lukemat sivun oikeasta alakulmasta
Ioytyvasta Tallenna-painikkeesta. Katso tarkemmat huomiot mittarin loppulukemaan liittyen "Tarkeaa huomioitavaa
mittarilukemista"-kohdasta.

Tallenna mittarilukemia

Testitie 1A

Mittarilukema Lukemapdivamaara

90 30.04.2026

ID Mittarin loppulukema

Mittarinumero 32903

Nykyinen lukema: 85 m? Luettu: 27.02.2026

Mittarilukema Lukemapdivamaara

102 30.04.2026 [] Mittarin loppulukema

Mittarinumero 32905 - . .
Nykyinen lukema: 100 m* Luettu: 16.01.2026

Lukemapaivamaara

Mittarilukema PP.KKVWWV [ wittarin loppulukema

Mittarinumero 32909 -
Nykyinen lukema: - Luettu: -

Lukemapéivamadra

Mittarilukema PP.KKWWW [] Mittarin loppulukema
Mittarinumero 32911

Nykyinen lukema: - Luettu: -
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Mittarilukemien syottaminen

Tarkeaa huomioitavaa mittarilukemista:

e Alkulukema: Kun mittari luodaan, sille sydtetaan ensin alkulukema.

e Loppulukema: Syo6ta loppulukema vain, jos mittari vaihdetaan (mittarinvaihto) tai tapahtuu mittarin
ymparipyorahdys. Kun olet syottanyt loppulukeman, valitse aktiiviseksi Mittarin loppulukema -valintaruutu,
jolloin lukema tallentuu jarjestelmaan loppulukemana ja seuraava syotetty lukema alkulukemana. Syota

loppulukeman tallentamisen jalkeen uusi lukema arvolla 0, joka tallentuu mittarin uudeksi alkulukemaksi ja
seuraava laskutus muodostuu oikein.

Yksittaisen asunnon lukemien hallinta:

Voit tarkastella ja muokata yksittaisen asunnon lukemia klikkaamalla Kulutusmittarit -toiminnon listassa
asunnon nimea. Siita ohjelma siirtyy suoraan asunnon Mittarilukemat -valilehdelle. Tata kautta voidaan tutkia
yksittaisen kohteen kaikkia aiempia lukemia ja muokata niita. Mikali uusi mittarilukema lisataan tata kautta, jata

Laskutuspaivamaara tyhjaksi. Ohjelma tayttaa tuon tiedon automaattisesti siina vaiheessa kun kulutuslasku
luodaan.
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Kulutuksen laskuttaminen

1. Mene laskutettavan kohteen reskontraan ja siirry Laskut-valilehdelle.
2. Paina "+Luo kulutuslasku".

3. Valitse tilannepaiva ja laskutettavat mittarit.

TILITYKSET

Tilannepaiva

05.03.2026

Valitse laskutettavat mittarit

Kylmavesi Lamminvesi




Kulutuksen laskuttaminen

4. Paina "Hae laskutettavat tiedot". Jarjestelma listaa kaikki laskutettavat sopimukset.
Huom. Laskun muodostus edellyttaa, etta sopimukselta 16ytyy maksulaji koko laskutettavan aikajakson
ajalta, jonka kategoria on 'Vesi' tai 'Sahkd'. Tuon maksulajin tulee olla joko ennakkomaksulaji jonka yksikko
on '€/kk ennakko' tai '€/kk/hl6 ennakko', tai maksulaji kulutuksen mukaan jonka yksikkd on 'Kayton

mukaan'. Jos laskutettavaa ei 16ydy, tarkista sopimuksen maksulajit(hinta voimassa koko laskutuskauden
ajan) seka kohteen mittarilukemat.

Osoite Vuokralaiset Kylmavesi kulutus Lamminvesi kulutus Sahko kulutus Kokonaissumma Lisatiedot
Testitie1A1 Taina Testaaja Tiedot kunnossa
Testitie1A2 Stina Sirius -6. Tiedot kunnossa

2 rivia - 2 valittu Rivia per sivu: 100 « I: w1

TYHJENNA VALINTA LUO KULUTUSLASKU
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Kulutuksen laskuttaminen

5. Valitse halutut rivit ja paina "Luo kulutuslasku". Laskun paivaksi tulee oletuksena kuluva paiva, tata ei ole

tarvetta muuttaa. Laskun luonnin yhteydessa voit lisata laskulle myds vapaamuotoisen kuvauksen, seka maarittaa
erapaivan.

e Huom. Mikali jostain syysta laskunpaivaksi halutaan asettaa tulevaisuuden paiva, ei hyvityskirjausta voida

kohdistaa maksutavoitteisiin.

Oletko varma?

Haluatko varmasti luoda kulutuslaskut?
G// Laskutettavat tiedot kunnossa
16092026
30092026

uvaus laskuille

Huomioita laskun sagjalle




Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)

Jos kulutuslaskusta muodostuu hyvitys, sen voi kohdistaa suoraan asukkaan maksutavoitteisiin.

e 1. Valitse hyvitettava kulutuslasku (tai useampi) Laskut-valilehdella.
e 2. Paina "Hyvita kulutuslaskut tavoitteisiin".

Laskut

Alkaen Asti Tila Tyyppi
01.12.2025 = 28.02.2026 ] Kaikki ~ Kulutuslasku ~

Q +

Laskun numero Kuvaus Asunto Vuokralaiset Summa Erapaiva

Avoinna Kulutuslasku aj... Testitie LA 1 Testaaja Taina -48.50 € 13.03.2026

1 rivid - 1 valittu

TYHJENNA VALINTA LAHETA | HYVITA KULUTUSLASKUT TAVOITTEISIIN |




Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)

3. Avautuvasta ikkunasta voit tarkistaa hyvityksen kohdistustiedot. Kun tiedot ovat oikein, paina "Tallenna".

Hyvita kulutuslaskut tavoitteisiin

@ Tallennuksen yhteydessa luodaan kaksi kirjausta: negatiivinen kirjaus kulutuslaskuun ja positiivinen kirjaus tavoitteisiin.

Laskun numero Vuokralaiset Hyvitettava summa Kohdistuu saataviin Kohdistuu ennakkoon Kohdistustiedot

Testaaja Taina 48.50 € E

Peruuta Tallenna
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Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)

4. Hyvityksen kohdistus tavoitteisiin luo Kodiaan automaattisesti kaksi kirjausta: negatiivinen kirjaus
kulutuslaskulle ja positiivinen kirjaus tavoitteisiin. Kirjaukset ja niiden kohdistustiedot [0ytyvat
Suoritukset-valilehdelta. Suodata kirjaukset nakyviin valitsemalla "Tyyppi" > "Kirjaus".

(7.1.2026 - )

Testaaja Taina
27.2.2026 27.2.2026 -48.50 € Kirjaus ? E

Testaaja Taina
27.2.2026 27.2.2026 48.50 € Kirjaus )

Kuukausimaksut
(7.1.2026-)




Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)

5. Hyvitys nakyy myds vuokrareskontrassa laskun erapaivan mukaisella kuukaudella, laskun tilana "Maksettu".
Taalta voit myds tarvittaessa ladata laskun.

Maaliskuun maksut

@ Tilinumerot: FIS7 4974 2420 0008 04

Viitenumero: 500735500930623 @

Kuukausimaksut

5.3.2026 950.00 €
vuokra jm2 900 €

Vesi (€/kk/hlo ennakko) 50 €

Avoin maksu

13.3.2026 -48.50 €

Lasku nro. 7469
Kulutuslasku ajalta 17.01.2026 - 27.02.2026. Vesi: 0.3€/m>.

Vesi

Vesi, 17.01.2026: 80 m* - 27.02.2026: 85 m*, kulutus: 5 m*

Vesi (€/kk/hl6 ennakko)
Vesi (€/kk/hl6 ennakko) (01.02.2026 - 27.02.2026)




Kulutuslaskun hyvityskirjaus (hyvitys maksutavoitteisiin)

6. Jos hyvityskirjaus on tehty, mutta lasku halutaan poistaa - poista ensin molemmat muodostuneet kirjaukset ja
taman jalkeen poista lasku Laskut-valilehdelta.

Jos yritat poistaa laskun ennen kirjausten poistoa, tulee naytolle ilmoitus "Laskun poisto epdonnistui. Laskulle
I6ytyi maksuja.".




Laskujen kasittely ja lahetys

Laskun tarkastelu ja muokkaus:
e Luotu kulutuslasku Ioytyy kohteen Laskut-valilehdelta. Sielta voit muokata laskua (ei kuitenkaan

lukemia), ladata sen tai poistaa sen.

Laskun poistaminen:
e Jos poistat kulutuslaskun, voit valita "Paivita laskuun liitetyt mittarilukemat laskutetuista

laskuttamattomiksi". Talloin voit laskuttaa samat lukemat uudelleen.

Poista lasku
Laskujen lahetys:
e Th ok e Valitse laskut ja muodosta niista [ahetysera. Loydat
(D Huomioithan, ett jos tille asunnolle on voimassa samanaikaisia vuokrasopimuksia ja |éhetyserén reskontran Lahetyserat-nakymasta,
o cumsasll, Soun s pessas o ackden wuskrssapioSin josta voit lahettaa sen eteenpain. Jos haluat tulostaa
ja postittaa laskut itse, avaa lahetysera ja tulosta
aineisto lahettamatta sita eteenpain.

@ Fiivitd laskuun liitetyt mittarilukemat laskutetusta laskuttamattomiksi
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Kehitysehdotuksia? <o

e Sanaonvapaa ©

Mika toimii hyvin jo nyt?
Mika mahdollisesti “tokkii” arjessa eniten tai mika vie turhaa aikaa?
Mita toivoisitte helpommaksi tai selkeammaksi?

Mita meidan kannattaisi kehittaa seuraavaksi?







