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£ Maksulajit ja asetukset

Tassa koulutuksessa sukellamme Tampuurin
reskontran ydin asioihin: maksulajeihin ja asetuksiin.
Opit luomaan uusia maksulajeja ja liittamaan niita
kohteille seka ymmartamaan, miten eri valinnat
vaikuttavat hinnan muodostukseen. Lisaksi tutkimme
reskontran asetuksia tarkemmin, selvitamme yleisten
ja yhtiokohtaisten asetusten eroja ja kdymme api

padivittdisen kayton kannalta keskeiset asetukset.




Maksulajirekisteri

Reskontra — Yllapito — Maksulajit

Kohdemaksulajit — Kohderekisteri — valitse kohde

Hae Tampuurista

= Toiminnanohjaus fat Yleinen Asukasvalinta Reskontra Huolto Kunnossapito Kulutusseuranta Yllapito

Hae toimintoa

Q Haku

Henkil6- ja yrityshaku
= Tehtavat

Tehtavat

[ Sopimukset

Henkil6- ja yrityshaku
Sopimukset

Laskutussopimukset

Lt Raportit

B Reskontra

Asumistukien kohdistus
Ennakoiden palautusviestit
Hyvitysten kohdistus
Korkolaskenta

Korkorivit

Laskujen haku

Laskujen tulostus

Laskujen valitys

Maksujen kohdistus

B Reskontra
Laskutussopimuksien laskutus
Lukemalaskutus

Suoritusten sy6ttd

Viitesuoritukset

B Perintd

Luottotappioiden massakirjaaminen

Ohimaksut

Perintasiirto

£33 Yllapito

Reskontran asetukset
Maksusiirto
Massaindeksikorotus
Mittarirekisteri
Asiakaspalvelun yllapito
Vuokrantarkistus
Reskontrasaldojen siivousajo

Sahkaisen haastamisen yllapito

[ Aineistot

E-lasku

Hintapadivitysaineisto
Kirjanpitoaineisto
Kirjanpitoaineiston tausta-ajo
Maksatusajo
Palautusaineistot
Perintaaineisto
Postituspalveluaineistot

Tampuuri lukema-aineisto

Perintalista
Suosikit Maksukehotukset

Maksulajit luovat valvonnan ja hintojen perustan Restonra

Tilastoraportit Massaerillislaskutus

o Koko valvonta rakentuu maksulajien varaan et o

Perintastatusten sisaanluku

Maksusuunnitelmat .
Tuomiorekisterihaku

Kaikki maksulajit luodaan ja niita hallinnoidaan ensisijaisesti
maksulajirekisterissa — maksulajirekisteri yhteinen kaikille kohteille

{} TyGpoOyta

Maksulajit

Kohderekisteri Haku Asetukset 0 |__V~I €

[-] %% Kohderekisteri_maksulajit Maksulajirekisteri
[+] ) Espoo
[+] [ Helsinki
] B yvaiskyla =4 Huoneen vuokra
(=] [0 yvaskylas = Vuokra jm2
= § oslo =4 Vuokra kpl
o Liikehuoneiston vuokra,
[+] [ Pori = alv 24 %

[+] @ salo =4 Kayttovastike asumiso
[+ [[Z] savonlinna =4 Vuokra m2

[+ ] Turku = \Zlggzston vuokra , alv

=4 Autopaikka

—atn

Maksulaji

naikkalk




Maksulajin luonti ja perustiedot

e Uusi maksulaji L_____l

o

Mikali yhtion tai kohteen maksulajille on saatava jotain poikkeavaa
maksulajin tietoihin perustetaan uusi maksulaji
kohderekisteritasolle (maksulajirekisteriin)

Maksulajin hintaa voidaan yllapitaa yhtio-/kohdetasolla, ei tarvetta
perustaa uutta maksulajia

e Maksulajin perustiedot

o

Pakolliset kentat punaisella
m Suositellaan laittamaan myos toistuvuus

Maksulajin perustietoja voidaan muokata vain koko
kohderekisteritasolla
m Kun maksulajin perustietoja muutetaan, vaikuttaa muutos
kaikkialle, missa kyseinen maksulaji on kdytossa

Kuitille-tappa oleellinen tieto kk-perusteisilla maksulajeilla
m Tasausmaksulajin aikayksikko aina “kerta” — ei
Kuitille-tappaa
m Ennakkomaksulajin aikayksikko aina “kk” — Kuitille-tappa

@ TyGpoyta / Maksulajit

Haku
-| %% Kohderekisteri_maksulajit
= [ Espoo
= [ Helsinki
+| [ ayvaskyla
+| [ ayvaskylas

Asetukset

+| [ oslo

+| [ Ppori

+ [ salo

+| [[7] savonlinna
+| [ Turku

Lisaa uusi maksulaji rekisteriin

] v @
Maksulajirekisteri

Maksulaji
=4 Huoneen vuokra
=4 Vuokra jm2
=4 Vuokra kpl

— Liikehuoneiston vuokra,
= alv 24 %

=1 Kaytto

=4 Vuokra m2

—q Varaston vuokra , alv
= 23%

=4 Autopaikka

L naikkalk

@

HEgtadLlodl Kieliversiointi

Id Toistuvuus (kk)
Nimi kaikki
Kuvaus 0O
_|Alkupvm
Loppupvm
Listausjarjestys

|Kohdistusjarjestys
vientiselite ?

Korkovapaa aika[ Kuiﬁlk?
Alv ]. ...“;Illnenf

Myyntitili
Saamistili

Saamistili -

L)

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

Alv-koodi ]v 5
yyppi

]

| 2 ‘Pyijristys
| Alatyyppi
?

]

Finvoice alv-
koodi

Tyyppi
Aikayksikko
Veloitusperuste
Tyhjakayttotili
Rullaava )] Alkuaika
vuokrantarkistus — Hinta

‘ Tark. Alatyyppi

v ‘ Saatavalaji (Perinta)
]Saatavalaji (Haaste)

| Ei pydristysta
Ei maaritetty
Ei maaritetty

Tallenna Sulje




Maksulajin veloitusperuste maaritelladan aina kohdetyypin
mukaisesti (asuinhuoneistot, lilkkehuoneistot, muut tilat,
autopaikat):

Nimi |

Kohdetyyppi Asuinhuoneisto v

o m2,lh.m2, ap.m2 o e e

[Lisaa |

Veloitusperuste Kentta Yksikkokoodi
O S. I I I m2 Pinta-ala () MTK Kaytossa

os.lkm Osakkeiden lkm (km) E21 3 Poista

Ihm2 Pinta-ala (m?) MTK Kaytossa

.
o J m 2 Ih.0s.lkm Osakkeiden lkm (km) E21 3¢ Poista

Ihjm2 Jyvitetty pinta-ala (m?) MTK 3 Poista
apm2 Pinta-ala (m") MTK 3 Poista
ap.os lkm. Osakkeiden lukumazra E21 3 Poista
apjm2. Jyvitetty nelid MTK 3 Poista
mtila m2 Pinta-ala (") MTK Kaytossa
mtilaoslkm  Osakkeiden lkm (km) E21 3 Poista
miila jm2 Jyvitetty pinta-ala (m?) MTK 3 Poista
jm2 Jyvitetty pinta-ala (m?) MTK Kaytossa
vastikeper. Vastikeperuste z 3 Poista
Huonejm2  Jyvitetty pinta-ala (m?) MTK Kaytossa
Huone.m2 Huone-ala () MTK Kaytossa

Esim. vesi-, autopaikka-, ja saunamaksut veloitusperuste “kpl”

Veloitusperusteﬁ
L mers e e emiees m2 -
hlo

kpl
e 05 IKM
— lh.m2
Ih.os.lkm.
Ih.jm2.
ap.m2.
ap.os.lkm.
ap.jmz2.
mtila m2
mtila os.lkm
mtila jm2
jm2




Maksulajien vienti kohteille ja sopimuksille

Jotta maksulajia voidaan kayttda tietylla yhtiolld (kustannuspaikalla), on
maksulaji ensin liitettava kyseiselle yhtiolle maksulajirekisterissa

o  Kun maksulaji liitetty yhtiolle, voidaan vieda yhtiolta alikohteille e

Hintapaivitys = Tavoiteajo Indeksikorotus  Prosentti/€ ...

o Maksulaji voidaan viedi joko suoraan kohteille tai voimassa oleville | -imaksuajeja || Alkonteile vienti | Sopimuksile vient
sopimuksille — jos vieddan vain kohteelle, ei vaikutusta voimassa
oleviin sopimuksiin

Kohteen maksulajit

Maksulaji Kuvaus Hinta€ Veloitusp. Aikayks. Voimaan

Yhtié-/kustannuspaikkatasolle viedaan kaikki ne maksulajit jotka kyseisen _ _ —
yhtién/kustannuspaikan milli tahansa alikohteella ja sen sopimuksella B Asuinhuoneistovuokrat Q000 mz W 01052025 | Pobia |
voidaan kayttaa = Autopaikka 15,0000 kpl Kk 01.05.2025 | Poista |

o Alikohteelle (esim. asuinhuoneistolle) vieddan kaikki ne maksulajit,
joita kyseisellad kohteella voidaan kayttaa ja joita voidaan
sopimukselle tarjota

Sopimukselle vieddan vain ne maksulajit jotka kyseiseen
sopimukseen liittyy

Maksulajien maara supistuu aina ylatasolta alemmaksi ja
sopimukselle asti mentdessa -
m Eli sopimuksella tai alikohteella tulee olla vain sellaisia
maksulajeja jotka loytyy myds yhtiotasolta




Hintapadivitys &

Hintapadivityksen tydkaluja on olemassa useampia — Ennen paivityksen tekoa on
pddtettdva mitd ja miten korotetaan, ts. valita tilanteeseen sopiva
hintapaivityksen tyokalu

Maksulajikorotus — Viedaan uusi hinta maksulajille yhtiotasolle ja tehdaan
hintapaivitysajo yhtiolta alikohteille

o Toimii yhtiotasolta alikohteille

o  Sopii tilanteisiin, joissa esim. vain yhden maksulajin hintaa péivitetaan
yhdella kohteella

Prosenttikorotus — Prosenttikorotustydkalulla lasketaan prosenttikorotus
kohteen valituille maksulajeille ja vieddan hinta kohteille seka sopimuksille

Hintapaivitysaineisto — Padivitetdan uudet hinnat valituille kohdetyypeille
hintapaivitys excelin avulla. Excelilld voidaan paivittda yhtio- tai alikohdetasojen
hintoja — Sopii tydkaluksi tilanteisiin joissa:

o Tarvitaan jokaiselle alikohteelle oma vuokra

o Halutaan hyodyntda budjetointiohjelmasta saatavaa excelid korotuksiin

o Tarvitaan kohteille ja sopimuksille eri hinta




e Uusi hintapdivitys massa-ajona

o Voidaan paivittaa valitun kansiotason kustannuspaikka-/yhtiotasoilla olevat uudet hinnat alikohteille
yhdella ajolla

Kaytetdaan yhdessa hintapavitysexcelin kanssa

Hintapaivitysaineisto + massa-ajo = uudenlainen tapa korottaa hintoja Tampuurissa

e Tehdaan hintapaivitys milld tahansa kadytettavissa olevista tyokaluista, tulee hintojen paivittdmisen jalkeen
aina muistaa tehda tavoiteajo. Muista myos asetukset — maksukauden alku ja loppu

Kohdemaksulajit  Maksulajit  Hintapaivitys Indeksikorotus  Prosentti/ € ...

Tavoitteiden ajo

[ yntio [ Liikehuoneisto  [112024 | £-[31.12.2026 | 2 | Taiienns
|| Rakennus LI Muut tilat I FE

(| Asuinhuoneisto |_| Koontisopimus

] Autopaikka || Huone




Reskontran asetukset ja niidenidea 94

Yleiset asetukset Yhtioasetukset Rahatilit
e Vaikuttavat koko Tampuuriin, Omistajakohtaisia e Omistajakohtaisia vs. yleisia
kaikkiin kohteisiin Tampuurista ulospdin meneva e Tampuuriin sisdan tuleva tieto
Asetusmuutokset tulevat tieto e Eitulostu laskuille
voimaan heti Tulostuu laskuille
Paljon asetuksia, kannattaa Asetusmuutokset tulevat
kysyd Tampuurituesta gy voimaan max 10min jalkeen

(valimuistin tyhjennys)

£ Toiminnanohjaus ft Yleinen Asukasvalinta Reskontra Huolto Kunnossapito Kulutusseuranta Yllapito
Hae toimintoa

Q Haku Reskontra Reskontra £33 Yllapito () Aineistot

Henkil6- ja yrityshaku Asumistukien kohdistus Laskutussopimuksien laskutus Maksulajit E-lasku

= Tehtavat Ennakoiden palautusviestit Lukemalaskutus Reskontran asetukset @ Hintapaivitysaineisto




Reskontran yleiset asetukset ¢

Asetukset tulevat voimaan heti tallennuksen jalkeen
Joillekin asetuksille l6ytyy myos yhtidasetus
Maksulajin id:t
Kenttien id:t
Kohdetyypin id:t
Kaikki asetukset ei nakyvilla

o Pyyda tarvittaessa Tampuurituesta ¥y

Lokitieto mitd, milloin ja kenen toimesta tallennettu, myos vanhat

arvot

fat Tyopoyta / Reskontran asetukset

Yieiset asetuk... Rahatilit Yhtidasetukset Viitenumeroide... Korkoprosentit

| Tallenna | ®

Asetus




Muutama tarkea asetus

Maksukausi

o

o

MaksukaudenAlku
MaksukaudenLoppu

Ennakko/tasausmaksulajit

o

o

o

o

kylmavesiennakkomaksulajit
kylmavesitasausmaksulajit
sahkoennakkomaksulajit

sahkotasausmaksulajit

Vakuudet

o

o

o

Vakuusmaksulaji
OletusVakuusmaksulajild (viitteellinen vakuus)
VakuusmaksuMaksulajiKuittaus

vakuuskuittaus_hyvitykseksi_maksulajiparit

MaksukaudenAlku

MaksukaudenLoppu

kylmavesiennakkomaksulajit

kylmavesitasausmaksulajit

vakuuskuittaus_hyvitykseksi_maksulajiparit

e Muita hyodyllisia asetuksia
o TavoiteEraPaivanKaudelle
o  HyvitysErapvmLaskunPaivasta
o lukitus_alkupvm

Erapaiva

1.1.2025

31.12.2025

366

360,365,362 ,377




Reskontran yhtioasetukset

Asetukset tulevat voimaan max 10 min tallennuksen
jalkeen
Asetusryhman nimi tulee olla merkilleen sama kuin
kiinteistorekisterissa (Omistaja)
Maksulajin id:t
Kenttien id:t
Kohdetyypin id:t
Kaikki asetukset ei nakyvilla

o Pyyda tarvittaessa Tampuurituesta ¥
Lokitieto mitd, milloin ja kenen toimesta tallennettu,

myOs vanhat arvot

Uusia asetusryhmia ei tarvitse lisata!

7

£= Toiminnanohjaus fat Yleinen Asukasvalinta

!} TyopOyta / Reskontran asetukset

Hae Tampuurista

Yleiset asetuk... Rahatilit ERGNLESSAIGSN Viitenumeroide...  Korkoprosentit  Arkipyhat  Indeksien yli3...

Asetusryhma / Omistaja / Yhtio

Reskontra Huolto Kunnossapito Kulutusse!

Veloitusperust...

[Lisaa uusi

v|| Tallenna || Kopioi |

Asetukset

Asetusryhma
Asetus

Laskun saajan nimi

Laskun saajan osoite

Laskun saajan postinumero

Laskun saajan postitoimipaikka

Laskun saajan puhelin

Laskun saajan puhelin (sopimuspohja)

Laskun saajan ALV-numero

Laskun saajan Y-tunnus




Rahatilit ¢

Rahatileihin lisataan kaikki ne tilit, joita yhtiolla kaytetaan
o Uusi tili voidaan lisata rahatilien kautta yhtioasetuksiin

e) VOidaan lisété ns. "Feikkitilejé" ESimerkikSi Yleiset asetuk... Yhtidasetukset ~ Viitenumeroide...  Korkoprosentit = Arkipyhat Indeksienylla...  Veloitusperust...
maksusitoumuksia tai luottotappioita varten — tilin on P

Pankin nimi / selite

‘_
oltava IBAN-muodossa Pankin ilinumero } Bid
\ |
|
|

Lisad uusi- v|

Kirjanpidon tili

Omistaja ‘ (Kohteen (KP/Yhtio) Omistaja-kentt3. Jat3 tyhjaksi jos kyseessa on yleinen tili)

o Rahatilin Omistaja -kentan tieto tulee olla merkilleen
sama kuin kiinteistorekisterin Omistaja -kentan tieto

Vientiselite

(CIpankkitili [_vain selite JEtumerkin kaanto (kipi) _Ei kaytossa

[Isuoraveloitustili _viivakooditili L uottotappiotili
CKuittitili
Tilin poistaminen Omiti 10t 20Tili 30Tili 4
VI[X]
o Rahatili kannattaa poistaa ensiksi vain yhtidoasetuksista ja

jattaa rahatileihin siihen saakka, kunnes tilille ei tule enaa
suorituksia

o Kun rahatili merkitaan “Ei kdytossd”, tili poistuu
nakyvista, mutta sailyy tietokannassa — tilin saa takaisin
nakyviin olemalla yhteydessa Tampuuritukeen ¥m




Kiitos!
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